Zasady rejestracji przedsiebiorcow

Przedsiebiorca zamierzajacy uczestniczy¢ w mechanizmach administrowanych przez
Agencje Rynku Rolnego (ARR) zobowigzany jest zarejestrowac sie w Centralnym
Rejestrze Przedsigbiorcéw prowadzonym przez ARR.

Przed wypetnieniem formularza rejestracyjnego (WPR_P1_f1), przedsiebiorca
proszony jest o zapoznanie sie z ,Instrukcjg wypetniania formularza rejestracyjnego”
(WPR_P1_f1_z1).

Do rejestracji dochodzi na podstawie wypetnionego i ztozonego w ARR formularza
rejestracyjnego (WPR_P1_f1), stanowigcego wraz z ,Instrukcjg wypetniania
formularza rejestracyjnego” (WPR_P1_f1_z1) zatgcznik do niniejszego Biuletynu
Informacyjnego, Przewodnika Informacyjnego, warunkéw uczestnictwa w
mechanizmach, warunkéw ofertowych.

Przedsiebiorcy rejestrujg sie w ARR skfadajac formularz rejestracyjny oraz
nastepujace dokumenty potwierdzajace dane zawarte w formularzu:

Osoby fizyczne — skladaja nastepujace dokumenty:

e  Zaswiadczenie o nadaniu numeru identyfikacji podatkowej (NIP),

e  Kopie dokumentu tozsamosci zawierajgcego numer ewidencyjny
powszechnego elektronicznego systemu ewidenc;ji ludnosci (PESEL),

e  Zaswiadczenie wystawione przez bank o posiadaniu rachunku bankowego
z podaniem numeru tego rachunku.

Osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza — sktadaja:

e  Zaswiadczenie o nadaniu numeru identyfikacji podatkowej (NIP),

e  Zaswiadczenie o wpisie do ewidenciji dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajq takiego wpisu albo odpis zgtoszenia do
ewidenciji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 3
miesigce przed datg ztozenia niniejszego formularza,

e  Zaswiadczenie o nadaniu numeru identyfikacyjnego w krajowym rejestrze
urzedowym podmiotéw gospodarki narodowej (REGON), jezeli zostat
nadany,

e  Zaswiadczenie wystawione przez bank o posiadaniu rachunku bankowego
z podaniem numeru tego rachunku.

Osoby prawne lub inne jednostki organizacyjne — sktadajg nastepujace
dokumenty:

e  Odpis z wtasciwego rejestru (KRS) wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiace
przed datg ztozenia niniejszego formularza,
e  Zaswiadczenie o nadaniu numeru identyfikacji podatkowej (NIP),

e  Zaswiadczenie o nadaniu numeru identyfikacyjnego w krajowym rejestrze
urzedowym podmiotéw gospodarki narodowej (REGON), jezeli zostat
nadany,

e  Zaswiadczenie wystawione przez bank o posiadaniu rachunku bankowego
z podaniem numeru tego rachunku.

UWAGA: Przedsiebiorca moze w formularzu rejestracyjnym (WPR_P1_f1) poda¢ w
polu 11 - dodatkowy numer NIP, jezeli zamierza wykorzysta¢ ten dodatkowy NIP w
rozliczeniach finansowych z ARR.

Spotki cywilne — dokumentem stanowigcym ,,odpis z wtasciwego rejestru” jest
umowa spotki oraz zaswiadczenie (wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
datg ztozenia niniejszego formularza) o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej
kazdego cztonka spétki cywilnej wymienionego w umowie spoiki.

Placowki oswiatowe, organizacje wyznaniowe, zaktady penitencjarne oraz
instytucje i organizacje niedochodowe — dokumentem stanowigcym ,,odpis z
wiasciwego rejestru” jest akt powotania placéwki i akt mianowania dyrektora
placowki, ewentualnie zaswiadczenie (wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
datg ztozenia niniejszego formularza) wtasciwego terytorialnie i merytorycznie urzedu
w tej sprawie lub akt prawny powotujacy dany zaktad penitencjarny.



Dokumenty przesytane do ARR musza by¢ oryginatami lub kopiami
potwierdzonymi za zgodnos$¢ z oryginatami przez:

e organ, ktéry wystawit oryginat dokumentu,
° radce prawnego, notariusza lub adwokata,

e pracownika ARR, przyjmujacego dokumenty od przedsiebiorcy, po
przedtozeniu do wgladu oryginatu dokumentu, ktérego kopia ma by¢
poswiadczona.

UWAGA: Przedsiebiorcy bedacy osobami fizycznymi wytacznie prowadzacymi
dziatalno$¢ wytwodrcza w rolnictwie w zakresie upraw rolnych, chowu lub hodowli
zwierzat, nie zarejestrowang w ewidencji dziatalnosci gospodarczej — nie maja
obowigzku skladania dokumentéw potwierdzajacych zgtoszone ARR dane.

Dodatkowe informacje
dotyczace rejestracji przedsiebiorcow
uczestniczacych w mechanizmach administrowanych przez ARR

I. Kiedy nalezy wypetni¢ formularz rejestracyjny (WPR_P1_f1)?

Zasadg jest, aby rejestrowac sie na podstawie formularza rejestracyjnego, ktory
nalezy wypetni¢ przed przystapieniem przedsigbiorcy do uczestnictwa w
mechanizmach administrowanych przez ARR.

Przedsiebiorca rejestruje sie tylko raz, w momencie przystepowania do mechanizmu
administrowanego przez ARR, a nadany numer rejestracyjny bedzie wykorzystywat
we wszystkich mechanizmach, w ktérych bedzie uczestniczyt.

Il. Gdzie mozna otrzymac¢ formularz rejestracyjny?

Formularz rejestracyjny mozna uzyskac:

e w Kancelarii Ogéinej Centrali ARR (ul. Nowy Swiat 6/12, 00-400 Warszawa)
e w Oddziatach Terenowych ARR — Sekcja Administracji
e poprzez wydruk ze strony internetowej (www.arr.gov.pl)

lll. Jak wypetni¢ formularz rejestracyjny?

1. Przy wypetnieniu niniejszego formularza prosze wpisywac¢ wytacznie jeden znak
(cyfrellitere) w jedng kratke, drukowanymi literami, maszynowo lub odrecznie
Iczytelnie/, kolorem czarnym lub niebieskim,

2. Jezeli formularz jest sktadany po raz pierwszy — nie wypetnia sie pola nr 1 /z
uwagi na brak numeru rejestracyjnego i nalepek identyfikacyjnych/.

3. Jezeli formularz jest sktadany po raz kolejny — celem aktualizacji danych —w
polu nr 1 nakleja sie nalepke identyfikacyjng i/lub wpisuje w kratkach otrzymany z
ARR numer rejestracyjny a w polu nr 2 nalezy wpisaé krzyzyk a nastepnie nalezy
ponownie wypetni¢ wszystkie pola formularza.

4. Wszyscy cztonkowie grupy/organizacji producentéw rolnych ktérzy nie sg
zarejestrowani w ARR - muszg ztozy¢ formularz rejestracyjny.

5. W polach nr 9, 10 i 12 podajac nr NIP, PESEL, REGON — prosze wpisac¢ wszystkie
znaki (cyfry i litery), bez odstepow i bez mysinikéw.

6. W polu 11 przedsiebiorca moze poda¢ dodatkowy numer NIP, jezeli zamierza
wykorzystaé go do rozliczen finansowych z ARR.

7. W polu nr 14 przedsiebiorca wskazuje kod kraju, w ktérym ma zarejestrowang
dziatalnos¢, jezeli w Polsce — podaje kod — PL.

8. Wypetnienie pol adresowych nr 13 — 23 jest obowigzkowe.

9. Pola nr 24 — 26 nalezy wypehic, jezeli przedsigbiorca posiada telefon, faks i adres
e-mail’'owy. Podajgc numer telefonu i faksu — nalezy poda¢ numer kierunkowy.

10. Formularz rejestracyjny musi zawiera¢ czytelny, wyrazny podpis przedsigbiorcy
lub osoby uprawnionej do reprezentowania przedsigbiorcy, przy czym osoby prawne
przystawiajg imienng pieczatke osoby podpisujacej formularz rejestracyjny.

11. Wypetnienie pola nr 28 /numer rachunku bankowego/ jest obowigzkowe. W
przypadku rachunku bankowego w banku zagranicznym (tj. poza terytorium Polski)
nalezy réwniez wypetni¢ pierwsze dwie kratki pola nr 28 i nalezy w polu nr 29 podac¢
nr BIC.

12. Jezeli przedsiebiorca deklaruje che¢ otrzymania Nalepek Identyfikacyjnych
(utatwiajacych wspotprace z ARR i pozwalajacych na jego szybka identyfikacje) —
wpisuje krzyzyk w polu 30.

Dodatkowe wymagania konieczne dla akceptacji formularza rejestracyjnego
zlozonego przez grupe/organizacje producentéw rolnych:



o zatgczenie kopii decyzji marszatka wojewddztwa w sprawie: wstepnego uznania
grupy/organizacji lub uznania grupy/organizacji lub wpisu do rejestru grup/organizac;ji
oraz listy wszystkich cztonkéw grupy/organizaciji zawierajacej: imie i nazwisko, adres
miejsca zamieszkania, NIP, numer rejestracyjny ARR czionkdéw juz zarejestrowanych,
o zatgczenie formularzy rejestracyjnych (WPR_P1_f1) wypetnionych przez cztonkéw
grupy/organizaciji, ktérzy jeszcze nie sg zarejestrowani w ARR.

Informacja o sposobie wypetnienia formularza
przez przedsigbiorce zagranicznego.

1. 1. Przedsigbiorca zagraniczny, ktéry nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej
zarejestrowanej na terenie Polski, wypetnia pole nr 2, obowigzkowo pola nr 7, 8, 9,
(Numer Identyfikacji Podatkowej z kraju przedsiebiorcy), 14 (odpowiedni kod kraju
pochodzenia przedsiebiorcy), obowiazkowo wypetnia pole nr 27 (adres do
korespondenc;ji), pole nr 28 (numer rachunku bankowego) oraz pole nr 29 (nr BIC -
jezeli rachunek bankowy zostat zatozony w banku zagranicznym) oraz ewentualnie
pola nr 24 — 26.

2. Przedsiebiorca zagraniczny zatacza do formularza rejestracyjnego
dokumenty potwierdzajace NIP /z kraju przedsigbiorcy/, rachunek bankowy
oraz BIC - jezeli rachunek bankowy zostat zatozony w banku zagranicznym.

3. Przedsiebiorca zagraniczny dotacza odpis z wlasciwego rejestru albo
zaswiadczanie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigce przed dniem ztozenia formularza.

4. Jezeli w kraju pochodzenia przedsigbiorcy lub w kraju, w ktérym przedsiebiorca ten
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa
w punkcie 2 i 3 — formularza, zamiast tych dokumentow, dotacza sie oswiadczenie
potwierdzone przez notariusza, wtasciwy organ sadowy lub administracyjny kraju
pochodzenia przedsiebiorcy lub kraju, w ktérym przedsigbiorca ten ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajace w/w dane.

5. Dokumenty przedktadane przez przedsiebiorce zagranicznego muszg byc:

e urzedowo przettumaczone na jezyk polski.

e  poswiadczone urzedowo w formie odpowiedniego dokumentu lub
poswiadczenia ,apostille” wydanego przez wtasciwe organy wyznaczone
przez dane panstwo.

IV. Oswiadczenia sktadane przy wypetnieniu formularza rejestracyjnego.

Przy wypetnianiu formularza rejestracyjnego przedsigbiorca zobowigzany jest do
przestrzegania szeregu warunkéw wynikajacych z uczestnictwa w mechanizmach
Wspolnej Polityki Rolnej i obowiazkéw natozonych przez ARR w tym:

1. Niezwtocznej aktualizacji danych w przypadku zaistnienia zmian dotyczacych
informacji podanych w formularzu, przy czym przedsigbiorca zostaje uprzedzony iz w
przypadku podania fatszywych danych, zatajenia prawdy albo podania nieaktualnych
danych — nie bedzie mogt uczestniczy¢ w mechanizmach administrowanych przez
ARR,

2. Zgody na przeprowadzanie kontroli przez ARR lub instytucji z jej upowaznienia — w
zakresie prawdziwosci danych podanych w formularzu rejestracyjnym,

3. Zgody na przeprowadzenie kontroli i czynnosci sprawdzajacych przez komorki
organizacyjne pionu kontrolnego ARR oraz inne upowaznione instytucje, w celu
dokonania oceny nalezytego przestrzegania warunkéw/zasad realizacji
mechanizméw WPR oraz dotyczacych ich przepiséw krajowych i UE, w ktérych to
mechanizmach przedsigbiorca uczestniczy lub bedzie uczestniczyt,

4. Zgody na dokonywanie przez ARR potrgcen wzajemnych naleznosci,

5. Zgody na wystawianie przez ARR w imieniu przedsigbiorcy i na jego rachunek
faktury VAT.

Przedsiebiorca przyjmuje tez do wiadomosci, ze:

e ARR nie ponosi odpowiedzialnosci za czynno$ci dokonane w oparciu o
nieprawdziwe lub nieaktualne informacje wynikajace ze ztozonego
formularza, ktére nie zostaty zaktualizowane,

e obowigzek podania danych wynika z przepisow o ARR i organizacji
niektorych rynkéw rolnych,

e  przystuguje mu prawo wgladu do swoich danych oraz zadania ich
poprawiania, (1)

e administratorem danych jest ARR (1). Dane sa przetwarzane w celu
realizacji zadan na rynkach produktéw rolnych i zywnosciowych,

e dane przedsigbiorcy oraz otrzymane kwoty z tytutu doptat sg publikowane
za posrednictwem strony internetowej. (2)



V. Gdzie mozna ztozy¢ formularz rejestracyjny?

Przedsiebiorcy krajowi (osoby fizyczne oraz osoby prowadzace zarejestrowang w
Polsce dziatalno$¢ gospodarcza oraz osoby reprezentujace grupe producentéw
rolnych) — sktadajg formularz rejestracyjny w Oddziatach Terenowych ARR lub
Centrali ARR.

Przedsiebiorcy zagraniczni nieposiadajacy zarejestrowanej w Polsce dziatalnosci
gospodarczej — sktadajg formularz rejestracyjny w Centrali ARR.

Formularz rejestracyjny wraz z dokumentami potwierdzajagcymi PDR mogg zostac¢:

e  zlozone bezposrednio w ARR,
e przekazane pocztg tradycyjna,

e  przekazane pocztg elektroniczng lub ztozone na informatycznym nosniku
danych — o ile zawierajg bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za
pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu, przy zachowaniu zasad
przewidzianych w przepisach o podpisie elektronicznym i zawierajg dane w
ustalonym formacie, zawarte w formularzach opublikowanych na stronach
ARR (szczegoty — www.bip.arr.gov.pl).

VI. Obowiazek aktualizacji danych zawarty w formularzu rejestracyjnym.

W przypadku zaistnienia jakichkolwiek zmian dotyczacych danych zgtoszonych w
formularzu rejestracyjnym, przedsiebiorca musi ponownie ztozy¢ nowy formularz
rejestracyjny, w ktérym zakresla pole nr 2, zaznaczajac tym samym, ze formularz
skfadany jest w celu aktualizacji danych.

W przypadku ponownego wypetniania formularza rejestracyjnego — przedsiebiorca
ponownie wypetnia wszystkie pola formularza, zamieszczajac w nim aktualne
dane.

Przedsiebiorcy juz zarejestrowani, ale pragnacy zaktualizowaé swoje dane, do
wypetnionego formularza rejestracyjnego dotaczajq jedynie te dokumenty, ktére
potwierdzaja nowe, zaktualizowane dane.

W przypadku zmiany nazwy/nazwiska/adresu — przedsigbiorca aktualizujgc swoje
dane (oprécz dokumentéw potwierdzajacych zmiane nazwy/nazwiska/adresu) sktada
réwniez nowe zaswiadczenie bankowe o posiadanym rachunku bankowym
wystawione na nowg nazwe/nazwisko/adres przedsiebiorcy. Obowigzek ztozenia
dokumentéw potwierdzajacych zmienione dane nie dotyczy oséb fizycznych, ktére
zaznaczyty pole 3.

W przypadku przejecia, potaczenia, podziatu lub innej zmiany organizacyjno-prawnej
przedsiebiorcy zarejestrowanego w Centralnym Rejestrze Przedsiebiorcow —
zobowigzany jest on do nadestania do ARR aktualnego odpisu KRS (lub innego
dokumentu) z ktérego wynikajq zaistniate zmiany i przeksztatcenia.

VII. W przypadku przedsigbiorcow zamierzajacych uczestniczy¢ w
mechanizmie:

e  kwotowania produkcji mleka,
e restrukturyzacji przemystu cukrowniczego,
e pomoc dla plantacji trwatych,

przewidziano mozliwos$¢ rejestracji i aktualizacji danych — na podstawie innych
dokumentéw niz formularz rejestracyjny (WPR_P1_f1), to znaczy na podstawie:

wnioskoéw merytorycznych na podstawie ktérych rejestruje sie przedsiebiorce:
1. wniosku o dokonanie tymczasowego wpisu do rejestru producentéw o
przejs$ciu prawa do kwoty indywidualnej na spadkobierce gospodarstwa
rolnego (Kmi_P3_f1),
2. wniosku o zatwierdzenie umowy zbycia prawa do kwoty indywidualnej
(KmI_P5_f1),
3. wniosku o zatwierdzenie umowy oddania w uzywanie kwoty
indywidualnej (KmI_P6_f1),
4. wniosku o dokonanie wpisu do rejestru producentéw o przejsciu prawa
do kwoty indywidualnej na nabywce gospodarstwa (Kmi_P7_f1),
5. wniosku o dokonanie wpisu do rejestru producentéw o przejsciu prawa
do kwoty indywidualnej na dzierzawce gospodarstwa (Kmi_P7_f4),
6. wniosku plantatora o pomoc restrukturyzacyjng (Rcu_P4_f1),
7. wniosku o przyznanie dopfaty z tytutu zuzytego do siewu lub sadzenia
materiatu siewnego kategorii elitarny lub kwalifikowany majacej charakter
pomocy de minimis w rolnictwie (Dms_P1_f2),



8. wniosku o przyznanie pomocy do plantacji trwatych (Ppt_P1_f1).

wnioskoéw merytorycznych na podstawie ktérych przedsiebiorca aktualizuje
swoje dane:
1. uaktualnienie danych podmiotu skupujacego (Kmi_P1_f7),
2. wniosku o zmiane podmiotu skupujacego (Kml_P2_f1),
3. zgtoszenia zmiany danych zawartych w rejestrze producentow
(KmlI_P2_f5),
4. wniosku o przyznanie kwoty indywidualnej z krajowej rezerwy kwoty
krajowej (KmI_P4_f1).
5. wniosku o zatwierdzenie umowy zbycia prawa do kwoty indywidualnej
(KmI_P5_f1),
6. wniosku o zatwierdzenie umowy oddania w uzywanie kwoty
indywidualnej (KmI_P6_f1),
7. wniosku o konwersje kwoty indywidualnej (Kmi_P9_f1),
8. wniosku o przyznanie rekompensaty (KmI_P15_f1),
9. wniosku plantatora o pomoc restrukturyzacyjng (Rcu_P4_f1),
10. wniosku o przyznanie doptaty z tytutu zuzytego do siewu lub sadzenia
materiatu siewnego kategorii elitarny lub kwalifikowany majacej charakter
pomocy de minimis w rolnictwie (Dms_P1_f2),
11. wniosku o przyznanie pomocy do plantacji trwatych (Ppt_P1_f1).

ARR prosi jednakze o aktualizowanie swoich danych na podstawie formularza
rejestracyjnego (WPR_P1_f1).



